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Stellenausschreibung – kaufmännische Leitung 
 

Stellenbeschreibung 

 

AUTARCON GmbH ist ein junges innovatives Unternehmen mit Sitz in Kassel. Als Pioniere unserer 

Branche entwickeln und vertreiben wir energieautarke Systeme zur dezentralen Trinkwasserversor-

gung für Entwicklungsregionen und Katastrophengebiete. 

Für die kaufmännische Verwaltung in unserem Unternehmen suchen wir ab sofort eine neue Mitar-

beiterin bzw. einen neuen Mitarbeiter.  

 

Tätigkeiten: 

 Bearbeitung aller kaufmännischen Themen im laufenden Tagesgeschäft 

 Steuerung des Zahlungsverkehrs inkl. Erstellung von kurz-, mittel-, und langfristigen Ergeb-

nisprognosen sowie Liquiditäts- und Finanzplanung 

 Zuarbeit bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen  

 Erstellung und Überwachung von Ausgangsrechnungen 

 Organisation des Warenverkehrs (Export)  

 Unterstützung bei der Abwicklung des Bestellungsmanagement, sowie Prüfung von Rech-

nungs- und Wareneingängen 

 Abrechnung von öffentlich geförderten Projekten, sowie Zuarbeit bei Projektanträgen 

 Reisekostenerfassung  und -abrechnung 

 Personalverwaltung 

 Inventur 

 Erledigung allgemeiner Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben sowie der Korrespondenz 

und Terminüberwachung 

 Mitarbeit bei bereichsübergreifenden Prozessen 

 

Voraussetzung: 

 Kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation 

 Sicherer Umgang mit den Grundbegriffen des betriebswirtschaftlichen Rechnungswesen 

 Vorteilhaft:  

o Grundkenntnisse Finanzbuchhaltung 

o Kenntnisse in HGB 

 Gute Englischkenntnisse 

 MS-Office – gute Kenntnisse 

 Eigeninitiative, Flexibilität, Selbständigkeit und die Bereitschaft für AUTARCON Verantwortung 

in weiteren Tätigkeitsfeldern zu übernehmen. 

Wir bieten 

 Angenehmes Arbeitsumfeld in einem jungen und international agierenden Unternehmen 

 Eigener Gestaltungsspielraum für eigene Ideen und Innovation 

 Unbefristeter Arbeitsvertrag und Gehalt nach Absprache und Eignung 
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Die Stelle ist auf vorerst auf 50 % angelegt und kann bei Bedarf ausgeweitet werden. Die Arbeitszei-

ten sind flexibel gestaltbar.  

 

Bitte schicken Sie Ihre Bewerbung inklusive Lebenslauf an benz@autarcon.com.  

Für weitere Informationen rufen Sie uns bitte an: 0561 - 506 186 890 
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